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SedeȱAdminis trativa: ȱQuartaȱAvenida, ȱnº ȱ250, ȱba irroȱCentroȱ-ȱCEPȱ88330-104ȱȱ

Contato: ȱAdminis tra tivo: ȱ (47 )ȱ3261-0000 ȱ–ȱSAC: ȱ0800 ȱ643 ȱ6272 ȱ

PORTARIAȱNºȱ1016,ȱdeȱ02ȱdeȱjulhoȱdeȱ2025ȱ
ȱ

DispõeȱsobreȱoȱregimentoȱdasȱComissõesȱPermanentesȱe/ouȱLegaisȱ
daȱ Empresaȱ Municipalȱ deȱ Águaȱ eȱ Saneamentoȱ deȱ Balneárioȱ
Camboriú,ȱeȱdáȱoutrasȱprovidências.ȱ
ȱ

Oȱ DIRETOR-PRESIDENTEȱ DAȱ EMPRESAȱ MUNICIPALȱ DEȱ ÁGUAȱ Eȱ SANEAMENTOȱ DEȱ
BALNEÁRIOȱCAMBORIÚȱ–ȱEMASA,ȱnoȱexercícioȱdeȱsuasȱatribuiçõesȱlegaisȱqueȱlheȱconfereȱoȱ
incisoȱ“i”ȱdoȱart.ȱ15ȱdaȱLeiȱn.ºȱ2.498,ȱdeȱ31ȱdeȱoutubroȱdeȱ2015,ȱRESOLVE:ȱ
ȱ
ȱ

TÍTULOȱIȱ
ȱ

DOȱFUNCIONAMENTOȱ
ȱ
Art.ȱ1ºȱAsȱreuniõesȱdaȱComissãoȱPermanente/Legalȱacontecerãoȱcomȱaȱfrequênciaȱmínimaȱmensalȱ
emȱcaráterȱordinárioȱparaȱoȱfimȱdeȱdeliberaçãoȱsobreȱsuasȱatividadesȱdesenvolvidas,ȱmelhoriasȱeȱ
demaisȱassuntosȱpertinentes,ȱpodendoȱserȱconvocadasȱemȱcaráterȱextraordinárioȱpeloȱPresidenteȱ
ouȱporȱumȱterçoȱtotalȱdosȱmembrosȱqueȱaȱintegram.ȱ
ȱ
§1ºȱOsȱmembrosȱdaȱComissãoȱPermanente/Legalȱdeverãoȱseȱreunirȱpresencialmenteȱemȱquaisquerȱ
dasȱunidadesȱfísicasȱdaȱEMASAȱouȱremotamenteȱparaȱconfecçãoȱdeȱinventárioȱmensalȱdeȱsuasȱ
atividades,ȱdeȱcujoȱrelatório/ataȱconstará,ȱconformeȱanexoȱI:ȱ
ȱ
Iȱ–ȱDataȱdaȱreunião,ȱlocal,ȱhorárioȱdeȱinícioȱeȱdeȱtérmino;ȱ
IIȱ–ȱNomeȱdosȱmembrosȱparticipantesȱcomȱasȱrespectivasȱassinaturasȱdeȱpresençaȱdoȱdiaȱdaȱ
realizaçãoȱdaȱreunião;ȱ
IIIȱ–ȱAtividadesȱdesenvolvidasȱnoȱperíodoȱcompreendidoȱentreȱaȱreuniãoȱanteriorȱeȱaȱatualȱpelaȱ
Comissão,ȱcomȱindicaçãoȱdeȱdados/informaçõesȱeȱdeȱdocumentosȱparaȱconsulta,ȱquandoȱforȱoȱ
caso;ȱ
IVȱ–ȱImagensȱfotográficasȱdasȱreuniõesȱrealizadas,ȱtantoȱasȱpresenciaisȱquantoȱasȱon-line.ȱ
ȱ
§2ºȱOȱrelatório/ataȱdescritoȱnoȱparágrafoȱanteriorȱdeveráȱserȱencaminhado,ȱatéȱoȱdiaȱ10ȱ(dez)ȱdeȱ
cadaȱ mês,ȱ àȱ Diretoriaȱ deȱ Administraçãoȱ eȱ Finançasȱ daȱ EMASAȱ que,ȱ apósȱ conferênciaȱ doȱ
atendimentoȱ dosȱ requisitosȱ aquiȱ exigidos,ȱ encaminhá-lo-áȱ aoȱ Diretor-Presidente,ȱ paraȱ
homologação.ȱȱ
ȱ
§3ºȱParaȱfinsȱdeȱcálculoȱeȱpagamentoȱdaȱgratificação,ȱseráȱconsideradoȱoȱperíodoȱdeȱ01ȱaȱ30ȱdoȱ
mêsȱanteriorȱaoȱenvioȱdoȱrelatório.ȱȱȱ
ȱ
§4ºȱOsȱatosȱeȱcomunicaçõesȱoficiaisȱdosȱmembrosȱintegrantesȱdaȱComissãoȱdeverãoȱserȱrealizadosȱ
atravésȱdoȱsistemaȱdeȱcomunicaçãoȱinternoȱdentroȱdoȱ“Setor”ȱrespectivo.ȱ
ȱ
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§5ºȱ Oȱ agendamentoȱ dosȱ locaisȱ paraȱ reuniõesȱ inȱ locoȱ dosȱ membrosȱ daȱ Comissãoȱ deveȱ serȱ
providenciadoȱjuntoȱaoȱDAFȱquandoȱforȱrealizadaȱnaȱsedeȱouȱjuntoȱàȱDTEPȱquandoȱforȱrealizadaȱ
naȱETE,ȱETAȱouȱERABȱcomȱantecedênciaȱaȱdataȱprevista.ȱ
ȱ
§6ºȱQuaisquerȱatividadesȱqueȱtenhamȱrelaçãoȱcomȱasȱComissõesȱseȱdarãoȱobrigatoriamenteȱnoȱ
contraturnoȱdoȱhorárioȱdeȱexpedienteȱdosȱmembros,ȱnãoȱsendoȱpermitidoȱoȱregistroȱdeȱfrequênciaȱ
porȱpontoȱeletrônicoȱquandoȱoȱmembroȱestiverȱrealizandoȱosȱtrabalhosȱdaȱComissão.ȱ
ȱ
§7ºȱFicaȱvedadoȱoȱexercícioȱdeȱquaisquerȱatividadesȱinerentesȱàsȱComissõesȱPermanentes/Legaisȱ
deȱqueȱparticipeȱoȱservidorȱdaȱEMASAȱduranteȱsuaȱjornadaȱnormalȱdeȱtrabalho.ȱEventualmenteȱ
oȱ servidorȱ poderáȱ efetuarȱ atividadesȱ daȱ comissãoȱ duranteȱ oȱ turnoȱ deȱ trabalho,ȱ desdeȱ queȱ
devidamenteȱjustificadoȱeȱautorizadoȱpeloȱDAF.ȱ
ȱ
§8ºȱAsȱreuniõesȱordináriasȱdescritasȱnoȱcaputȱdesteȱartigoȱacontecerãoȱindependentementeȱdosȱ
atosȱeȱdasȱsessõesȱnecessáriasȱaoȱcumprimentoȱdasȱfinalidadesȱessenciaisȱeȱlegaisȱqueȱsãoȱprópriasȱ
deȱcadaȱComissão,ȱasȱquaisȱtambémȱdeverãoȱobservarȱoȱdispostoȱnoȱ§5ºȱacima.ȱ
ȱ
Art.ȱ2ºȱAȱfaltaȱdeȱadoçãoȱdestesȱprocedimentosȱacarretaráȱoȱnãoȱpagamentoȱdeȱgratificaçãoȱnoȱ
mêsȱdoȱfatoȱgerador,ȱcabendoȱaindaȱefetuarȱoȱdescontoȱproporcionalȱdaȱgratificaçãoȱnosȱcasosȱemȱ
queȱ fiquemȱ comprovadasȱ asȱ faltasȱ dosȱmembrosȱ nasȱ devidasȱ reuniõesȱ bemȱ comoȱ aȱ faltaȱ deȱ
reposiçãoȱdoȱhorário.ȱ
ȱ

TÍTULOȱIIȱ
ȱ

DASȱRESPONSABILIDADESȱ
ȱ
Art.ȱ3ºȱOsȱmembrosȱdasȱComissõesȱresponderãoȱsolidariamenteȱporȱtodosȱosȱatosȱpraticadosȱpelaȱ
Comissão,ȱ salvoȱ seȱ posiçãoȱ individualȱ divergenteȱ estiverȱ devidamenteȱ fundamentadaȱ eȱ
registradaȱemȱataȱlavradaȱnaȱreuniãoȱemȱqueȱtiverȱsidoȱtomadaȱaȱdecisão.ȱ
ȱ
Art.ȱ4ºȱCompeteȱaoȱPresidenteȱdaȱComissão,ȱou,ȱnaȱausênciaȱdeste,ȱqualquerȱmembro,ȱinformarȱ
imediatamenteȱaoȱDAFȱosȱseguintesȱfatos:ȱ
ȱ
Iȱ–ȱNãoȱcomparecimentoȱjustificadoȱe/ouȱinjustificadoȱdeȱmembroȱàȱterçaȱparteȱdasȱreuniõesȱ
ordináriasȱdentroȱdoȱanoȱvigente;ȱ
IIȱ–ȱDesídiaȱouȱnãoȱcolaboraçãoȱcomȱoȱdesenvolvimentoȱdosȱtrabalhosȱprópriosȱdaȱComissão;ȱ
ȱ
§ȱ 1ºȱ Oȱ membroȱ queȱ incorrerȱ emȱ qualquerȱ dasȱ situaçõesȱ previstasȱ noȱ artigoȱ 4ȱ estaráȱ
automaticamenteȱdesligadoȱdosȱtrabalhosȱdaȱComissão,ȱperdendoȱaȱgratificaçãoȱaȱqueȱfariaȱjusȱaȱ
partirȱdoȱmomentoȱemȱqueȱcomunicado.ȱ
ȱ
Art.ȱ5ºȱAsȱinformaçõesȱreferentesȱaoȱcomparecimento,ȱorganizaçãoȱdosȱtrabalhosȱdaȱComissão,ȱ
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assimȱ comoȱ aȱ divisãoȱ deȱ tarefasȱ entreȱ osȱmembrosȱ sãoȱ deȱ inteiraȱ responsabilidadeȱ dosȱ seusȱ
respectivosȱpresidentes.ȱ
ȱ
Art.ȱ 6ºȱ Duranteȱ períodosȱ deȱ fériasȱ ouȱ licençaȱ prêmio,ȱ osȱ integrantesȱ deȱ comissõesȱ somenteȱ
poderãoȱreceberȱseȱficaremȱàȱdisposiçãoȱdeȱsuasȱrespectivasȱcomissõesȱeȱrealizaremȱatividadesȱ
nasȱmesmas.ȱ
ȱ
Parágrafoȱúnico:ȱDeveȱserȱavisadoȱviaȱsistemaȱdeȱcomunicaçãoȱinternoȱaoȱRHȱeȱaoȱDAFȱqueȱoȱ
integranteȱestaráȱàȱdisposiçãoȱdaȱcomissãoȱcomȱaoȱmenosȱ3ȱdiasȱdeȱantecedênciaȱdoȱinícioȱdasȱ
férias/licençaȱprêmio.ȱ
ȱ
Art.ȱ7ºȱEstaȱPortariaȱentraȱemȱvigorȱaȱpartirȱdeȱ02ȱdeȱjulhoȱ2025,ȱrevogadaȱaȱportariaȱ533/2019ȱemȱ
seuȱinteiroȱteorȱeȱdemaisȱdisposiçõesȱemȱcontrário.ȱ
ȱ
BalneárioȱCamboriú/SC,ȱ02ȱdeȱjulhoȱdeȱ2025.ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
AURIȱANTONIOȱPAVONIȱ
Diretor-PresidenteȱEMASAȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
ȱ
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ANEXOȱIȱ–ȱMODELOȱDEȱATAȱ
ȱ

ȱ
ATAȱDEȱREUNIÃOȱDOȱGRUPOȱDEȱTRABALHOȱ[NomeȱdoȱGrupo]ȱ
ȱ
Data:ȱ[DataȱdaȱReunião]ȱ
Local:ȱ[LocalȱdaȱReunião]ȱ
Horário:ȱ[HorárioȱdeȱInício]ȱ-ȱ[HorárioȱdeȱTérmino]ȱ
Participantes:ȱȱ
[NomeȱdoȱPresidente]ȱȱ
[NomeȱdoȱSecretário]ȱ
[Listaȱdosȱdemaisȱparticipantes]ȱ
[Listaȱdosȱausentes]ȱ
ȱ
Pauta:ȱȱ
ȱ
Discussão:ȱȱ
ȱ
Encerramento:ȱ
Aȱreuniãoȱfoiȱencerradaȱàsȱ[HorárioȱdeȱTérmino]ȱpeloȱ[Presidente].ȱ
Assinaturas:ȱ
[NomeȱdoȱPresidente]ȱ
[NomeȱdoȱSecretário]ȱ
[Assinaturasȱdosȱparticipantes]ȱ
ȱ
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